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Dokumentverwaltung

Ubersicht

In einer Unternehmung werden an
den verschiedensten Stellen Doku-
mente erzeugt oder in Empfang
genommen. Sie existieren in physi-
scher oder digitaler Form. Die Abla-
ge erfolgt, je nach Bedarf, physisch
oder digital.

Neben dem Fernziel, alle Dokumen-
te nur noch digital zu behandeln
und abzulegen, muss auch der
Prozess des Visierens von Dokumen-
ten digitalisiert werden.

Ubergang

Der Ubergang von der hybriden
Behandlung und Speicherung von
Dokumenten und der Vergabe von
Visa zu einer vollstdndig digitalen
Arbeifsweise kann nicht in einem
Schritt erfolgen. Um den Anwender
der NOVON Software bei der Ein-
fUhrung der digitalen Arbeitsweise
zu unferstUtzen, steht der Bereich
Dokumentverwaltung zur Verfo-
gung.

Ansatz

Die Funktionen fUr die Dokumen-
tenspeicherung, der Recherche
und des Visierens wird durch ein
handelstbliches Dokumenten Ma-
nagement System (DMS) bereitge-
stellt. Die Arbeit mit dem DMS er-
folgt einerseits durch den Benutzer
Uber die Benutzeroberfldche. An-
dererseits kommuniziert die NOVON
Software Uber eine Schnittstelle mit
dem DMS.

Grundlage

Das handelsubliche Dokumenten
Management System (DMS) Logi-
calDOC Community Edition (CE) ist
die Grundlage dieser Anwendung.
Die kostenpflichtigen Versionen
stellen ja nach Bedarf eine Vielzahl
von zus&tzlichen Funktionen zur

Verfigung.
EinfUhrung

Die von der NOVON Software er-
zeugten Dokumente der Finanzan-
wendungen werden parallel zur
physischen Verwendung im DMS
gespeichert. Sie erscheinen dort in
gleicher Weise wie die vom Benut-
zer erfassten Dokumente.

Berechtigungen

Der Zugriff auf von der NOVON
Software erzeugten Dokumente im
DMS wird Uber das NOVON-
Berechtfigungssystem gesteuert.
Jede Anderung am NOVON-
Berechtigungssystem wird in das
DMS gespiegelt. Der Benutzer mel-
det sich mit den NOVON-Benutzer-
ID an.

Mobil

Das Dokumenten Management
System LogicalDOC steht mit einem
reduzierten Funkfionsumfang auch
auf mobilen Ger&ten zur VerfU-
gung. Damit ist es moglich, irgend-
wo im Betrieb oder unterwegs Do-
kumente digital zu lesen oder erfas-
sen.

Highlights

O Wenige Augenblicke nach der
Akfivierung fUr einen Mandan-
ten steht das DMS zur Verfo-

gung.

<

Die kostenlose Community Editi-
on (CE) erméglicht einen sanf-
ten Einstieg in die Welt des Do-
kument Managements.

O Mit den kostenpflichtigen Versio-
nen Business und Enterprise ste-
hen viele weitere Funktionen zur
Verfigung.

Das DMS kann autonom ver-
wendet werden, falls ein Man-

dant nicht mehr mit der NOVON
Software bearbeitet werden soll.

Workflow

Mit der Funktion Workflow werden
Prozesse der Unternehmung forma-
lisiert. Sie werden innerhalb des
CMS verwendet oder Uber die NO-
VON Software angestossen wer-
den.

Visieren

Das Einholen von Mitarbeiter-Visa
ist eine der zenfralen Funktionen
des DMS. Das Visieren eines Doku-
mentes kann durch den Benutzer
oder durch die NOVON Software
angestossen werden. So wie die
Weiterarbeit eines Benutzer von
einem oder mehreren Visa ab-
hangt, macht auch die NOVON
Software die Weiterarbeit von Visa
abhdngig. Visieren ist mit einer kos-
fenfplichtigen Version méglich.

Implementation

Um die Funkfionalit&t der Doku-
mentverwaltung nutzbringend in
eine Unternehmung zu implemen-
fieren, mUssen Anwender und Be-
nufzer geschult werden. Diese Leis-
fungen werden zusatzlich zum DMS
angeboten.
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